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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

администрации Муниципального образования

город Ирбит
от  9 августа 2019 года № 1107 -ПА

г.Ирбит

 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности или  на другом законном основании, в план организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит в очередном календарном году»
(в редакции постановления администрации Муниципального образования

город Ирбит от 18.11.2020 № 1837-ПА)
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года            № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года           № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Свердловской области от 07.12.2017 № 908-ПП «Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнение работ, оказание услуг) на ярмарках на территории Свердловской области», постановлением администрации Муниципального образования город Ирбит от 29.12.2018 № 2402-ПА «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Муниципальном образовании город Ирбит» руководствуясь статьей 30 Устава Муниципального образования город Ирбит, администрация Муниципального образования город Ирбит
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности или  на другом законном основании, в план организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит в очередном календарном году» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Муниципального образования город Ирбит от 04.09.2018 года №1503-ПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности или  на другом законном основании, в план организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит в очередном календарном году»».
3. Начальнику отдела организационной работы и документообеспечения администрации Муниципального образования город Ирбит (И.В. Панкрашкина) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Муниципального образования город Ирбит в сети Интернет и  опубликовать в общественно - политической газете «Восход».


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Муниципального образования город Ирбит  Н.В. Волкову

Глава Муниципального 

     образования город Ирбит                                                                            Н.В. Юдин

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Муниципального образования          

город Ирбит 

от 09.08.2019 г. № 1107 -ПА

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности или на другом законном основании, в план организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит 
в очередном календарном году» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования настоящего административного регламента
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности или на другом законном основании, в план организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит в очередном календарном году» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения, упорядочения административных процедур. Регламент определяет сроки, состав, последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности или на другом законном основании, в план организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит в очередном календарном году».

Глава 2. Круг заявителей
2.1. Муниципальная услуга по включению мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности или на другом законном основании, в план организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит (далее План организации и проведения ярмарок) предоставляется организаторам ярмарки - юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, зарегистрированным в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
Организаторы имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

3.1.1. путем официального опубликования данного Регламента;

3.1.2. на информационном стенде в администрации Муниципального образования город Ирбит;

3.1.3. при обращении по телефону – в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию, лично у специалиста отдела экономического развития администрации Муниципального образования город Ирбит;

 3.1.4. на официальном сайте администрации Муниципального образования город Ирбит в сети Интернет ( http://moirbit.ru);

 3.1.5. с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»;
3.1.6. в электронной форме; заявитель может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Муниципального образования город Ирбит в сети Интернет (http://moirbit.ru);

3.1.7. заявители имеют  возможность получения муниципальной услуги по принципу «одного окна» через государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).


3.2.Справочная информация о месте нахождения, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу,  МФЦ, номерах телефонов, адресов электронной почты, сайтов размещена на официальном сайте Муниципального образования город Ирбит в разделе «Муниципальные услуги», официальном сайте МФЦ, в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» (далее - региональный реестр) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».


3.3. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи электронной связи, телефона или посредством личного посещения, а также в устном порядке у специалиста администрации, ответственного за оказание муниципальной услуги. Заявителю сообщаются сведения, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Наименование муниципальной услуги: «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности или на другом законном основании, в план организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит в очередном календарном году» (далее – муниципальная услуга).

Глава 5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу



5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Муниципального образования город Ирбит.

5.2.Структурным подразделением администрации Муниципального образования город Ирбит, непосредственно участвующим в предоставлении услуги, является отдел экономического развития администрации Муниципального образования город Ирбит

5.3. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги по принципу «одного окна» через МФЦ. 

5.4. В предоставлении муниципальной услуги участвуют (могут участвовать):

5.4.1. Федеральная налоговая служба;

5.4.2. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:              
 - направление (вручение) заявителю уведомления о включении мест размещения ярмарок в План организации и проведения ярмарок;

- направление (вручение) заявителю уведомления об отказе во включении мест размещения ярмарок в План организации и проведения ярмарок;

Заявителю может быть отказано во включении места размещения ярмарки в План организации и проведения ярмарок в случаях:
1) проведение ярмарки предполагается в месте не соответствующем действующему законодательству;
2) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок (здание, строение, сооружение), на территории которого предполагается организовать место размещения ярмарки.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1. В течение десяти рабочих дней с даты регистрации заявления и документов специалист отдела экономического развития администрации Муниципального образования город Ирбит (далее специалист) проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах, и принимает решение о включении места  в План организации и проведения ярмарок либо об отказе во включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок. Направление (выдача) заявителю уведомления о включении (отказе во включении) мест размещения ярмарок в План организации и проведения ярмарок осуществляется в течение трех дней со дня принятия решений о включении (отказе во включении) мест размещения ярмарок в План организации и проведения ярмарок.
План организации и проведения ярмарок разрабатывается в срок не позднее 15  декабря  года, предшествующего году организации и проведения ярмарок.
Внесение изменений в план организации и проведения ярмарок осуществляется по мере необходимости, при наличии письменного заявления организатора ярмарки.

7.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги отражены в разделе III  настоящего Регламента.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

8.1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности или на другом законном основании, в план организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит в очередном календарном году» размещены на официальном сайте администрации Муниципального образования город Ирбит в сети Интернет        (http://moirbit.ru) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).
Глава 9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель не позднее 20 ноября года, предшествующего году проведения ярмарки обращается с заявлением о предоставлении  муниципальной услуги (приложение к настоящему Административному регламенту); 
(в редакции постановления администрации Муниципального образования город Ирбит от 18.11.2020 № 1837-ПА)

9.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

9.2.1. копия листа записи Единого государственного реестра юридических лиц или листа записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;


9.2.2. копия идентификационного номера налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица или индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

9.2.3. копии правоустанавливающих документов на земельный участок (здание, строение, сооружение), расположенный на территории, принадлежащей организатору ярмарки на праве собственности или ином вещном праве, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
Документы, указанные в подпунктах 9.2.1. и 9.2.2. настоящей главы запрашиваются отделом экономического развития администрации Муниципального образования город Ирбит в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно. 

9.3. Документы, указанные в п.9.2. могут быть направлены заявителем в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес администрации Муниципального образования город Ирбит. 

9.4. От имени заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги вправе подавать его представитель при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

9.5. При обращении через в администрацию Муниципального образования город Ирбит или через МФЦ, документы, за исключением документа, удостоверяющего личность, представляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов, если копии не заверены нотариально.
(в редакции постановления администрации Муниципального образования город Ирбит от 18.11.2020            № 1837-ПА)

9.6. При обращении через Единый портал государственных и муниципальных услуг, заявление формируется с использованием специальной интерактивной формы, все остальные документы предоставляются в виде электронных образов оригиналов.

Глава 10. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий.
10.1. Запрещается требовать от заявителя:

10.1.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

          10.1.2. предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенной частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

10.1.3. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев,  определенных статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

10.1.4. представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги. 
Глава 11. Перечень оснований для отказа в приеме документов,

 необходимых для предоставления муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:


11.1.1. несоответствие формы представленного заявления установленной форме (приложение к настоящему регламенту);

11.1.2. предоставление заявителем заявления, документов (их копий), имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, исполненные карандашом, с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно понять содержание документов, содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения;

11.1.3.  непредставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 9.2 главы 9 Раздела II настоящего Регламента;

Глава 12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
12.1.  Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются наличие одного из следующих оснований:

12.1.1. несоответствие сведений, указанных в заявлении и (или) содержащихся в документах, приложенных  к заявлению, сведениям, полученным в ходе проверки полноты (межведомственного взаимодействия)
12.1.2. несоблюдение заявителем установленных порядка и сроков подачи заявления и документов, определенных настоящим  Регламентом;

12.1.3. отсутствие сведений о юридическом лице (индивидуальном предпринимателе) в едином государственном реестре юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

12.1.4.  отказ самого заявителя (его представителя) в письменной форме.
12.2. Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной  услуги не является препятствием для повторного обращения за предоставлением муниципальной услуги.
Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

14.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Глава 15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении документов

15.1. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги и при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут. 

Глава 16. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
16.1.  Датой представления заявления является дата его регистрации. Все   заявления и  документы,  необходимые   для  предоставления муниципальной  услуги,  поступившие при   личном обращении,   по почте, по электронной почте, направляются для проверки специалисту отдела экономического развития администрации Муниципального образования город Ирбит, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
16.2. При наличии оснований для отказа в приеме документов, установленных в главе 11 Раздела II Регламента  отказывает заявителю в приеме документов и заявления с обоснованием причин отказа, возвращает пакет документов заявителю. 
16.3. При отсутствии вышеперечисленных оснований для отказа, специалист отдела экономического развития, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет заявление и документы для их регистрации.   Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом,  ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, который регистрирует поступившее заявление с документами в течение 1 рабочего дня следующего за днем поступления документов. 

Глава 17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявлений

17.1.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

17.1.1. услуга предоставляется в помещениях администрации Муниципального образования город Ирбит, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
17.1.2. на территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудована стоянка для парковки автотранспортных средств;

17.1.3. в помещении, в котором предоставляется услуга, должна быть размещена информация, содержащая настоящий административный регламент, образцы документов, заполняемых заявителем; 
17.1.4. для ожидания приема заявителям должны быть отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов, обеспечены бумагой и канцелярскими принадлежностями.
17.2. Требования к обеспечению доступности для инвалидов помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга к местам ожидания и приема заявителей:

17.2.1. вход в здание администрации Муниципального образования город Ирбит, где ведется прием граждан, оборудуется кнопкой вызова с информационной табличкой, которая расположена на высоте, обеспечивающей беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями здоровья;

17.2.2. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;

17.2.3. допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

17.2.4. допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

17.2.5. оказание должностными лицами администрации, которые предоставляют муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами;

17.2.6. на автомобильной стоянке у здания администрации Муниципального образования город Ирбит, в котором оказывается муниципальная услуга, предусматриваются места для парковки автомобилей лиц с ограниченными возможностями здоровья.  

17.3. рабочее место специалиста ответственного за предоставление муниципальной услуги оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных информационной системы, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.
Глава 18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

18.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

18.1.1. информированность заявителей о предоставлении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

18.1.2. бесплатность получения муниципальной услуги;
18.1.3. комфортность условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги);

18.1.4.отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

18.1.5. получение муниципальной услуги заявителем посредством МФЦ, в электронном виде.

18.1.6. возможность обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.
18.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

18.2.1. оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение результатов муниципальной услуги);

18.2.2.  точность обработки данных, правильность оформления документов;

18.2.3. компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

18.2.4. соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

18.2.5. отсутствие обращений (жалоб) заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги (в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги).
Глава 19.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
19.1. Требования к расположению, помещениям, оборудованию и порядку работы МФЦ определяются Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
19.2. При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме допускаются к использованию виды электронной подписи в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование, которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
 III. СОСТАВ,  ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ И МФЦ
Глава 20. Административные процедуры 

по предоставлению муниципальной услуги

20.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

20.1.1.  прием заявления и документов для получения муниципальной услуги;
20.1.2.  проверка правильности заполнения заявления, приложенных к нему документов; 
20.1.3.  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

20.1.4.  формирование и направление межведомственного запроса;
20.1.5. рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги принятие решения о включении (отказе во включении) мест размещения ярмарок;
20.1.6.  направление (вручение) заявителю уведомления о включении (отказе во включении) мест размещения ярмарок в План организации и проведения ярмарок.
20.2. Прием заявления и документов для получения муниципальной услуги осуществляется специалистом непосредственно в месте оказания муниципальной услуги, по почте или по электронной почте, в электронном виде, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, через МФЦ.
20.3. В день поступления заявления специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги  проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, при необходимости сличает представленные экземпляры копий документов с подлинниками, выдает расписку (делает отметку) в получении документов, передает их на регистрацию.
20.4. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего Регламента, или имеются другие основания для отказа в приеме заявления, указанные в главе 11 Раздела II Регламента, заявителю вручается (направляется) уведомление об отказе в приеме заявления с указанием причин.  
20.5. В случае отсутствия документов, указанных в пунктах 9.2.1 и 9.2.2 главы 9 Раздела II, специалист в течение 2 рабочих дней отправляет запрос в государственные органы, в распоряжении которых находятся указанные документы. Сведения предоставляются государственными органами в срок, не превышающий  5 рабочих дней.

20.6. Результатом рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является:
20.6.1. направление уведомления заявителю о включении места в План организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит;

20.6.2. направление уведомления об отказе во включении места в План организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит с обоснованием причин отказа.

20.7. Уведомление о принятом решении направляется  заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня  принятия решения. Уведомление о принятом решении направляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, по электронной почте либо оно выдается заявителю лично под роспись.
Глава 21 .Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ

21.1. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется МФЦ в письменной форме на бумажном носителе.

21.2. МФЦ принимает документы и выдает заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления муниципальной услуги» с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.

21.3. Принятое заявление регистрируется в день поступления специалистом МФЦ.

При подаче заявления в МФЦ лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МФЦ, принявший заявление.

21.4. Принятые от заявителя заявление и документы передаются в администрацию Муниципального образования город Ирбит на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах (по одной для каждой из сторон). При приеме документов проверяется правильность заполнения заявления и комплектность приложенных к заявлению документов. В случае если к заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прием документов администрацией Муниципального образования город Ирбит не производится.

Далее осуществляются административные процедуры, установленные главой 1 Раздела III настоящего регламента. 
21.5. Администрация Муниципального образования город Ирбит  передает в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах (по одной для каждой из сторон), ответы, подготовленные в соответствии с административными процедурами и результат предоставления муниципальной услуги в сроки, не позднее, чем за 1 день до окончания срока их направления (вручения) заявителю.

21.6. Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги из администрации Муниципального образования город Ирбит в МФЦ не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Глава 22.  Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» 
22.1. Муниципальная услуга в электронной форме с использованием Единого портала предоставляется только зарегистрированным на Едином портале государственных и муниципальных услуг после получения индивидуального кода доступа к подсистеме «личный кабинет». 

22.2. Информация о муниципальной услуге, порядке и сроках ее предоставления содержится в соответствующих разделах Единого портала государственных и муниципальных услуг и региональной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».
22.3. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется путем заполнения формы запроса. 

22.4. Для представления документов путем направления по электронной почте с использованием электронной подписи документы должны быть переведены в электронный вид с помощью средств сканирования.

Каждый отдельный документ должен быть отсканирован и направлен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых для получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе

22.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем направления уведомления на электронный адрес заявителя, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

22.6.Заявитель получает уведомления (на электронную почту/в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг) о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
22.7. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не исключает возможность получения его также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги или посредством Почты России.

Глава 23. Формирование и направление межведомственных запросов 

в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
23.1. В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пунктах 9.2.1 и 9.2.2. главы 9 Раздела II настоящего Регламента, специалист администрации или МФЦ (при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги через МФЦ) подготавливает и направляет в рамках информационного межведомственного взаимодействия следующие запросы:
23.1.1. в Управление Федеральной налоговой службы о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) включающей сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учет в налоговом органе по месту нахождения.

23.1.2. в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Росреестр) о предоставлении документа, подтверждающего право на земельный участок, здание, строение, сооружение на территории которого предполагается организовать ярмарку, или выписка из Единого государственного реестра о правах на такой объект недвижимости.

23.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

23.3. Запрашиваемые сведения представляются в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

23.4. Результатом данной административной процедуры является получение запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия либо отказ в их предоставлении.

Глава 24. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
24.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

24.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего запроса.

24.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

24.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего запроса. 

24.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего запроса. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и делопроизводства администрации Муниципального образования город Ирбит.
24.6. Результатом административной процедуры является направление ответа заявителю.

 

(V. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля 

за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги
25.1.Текущий контроль сроков исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Муниципального образования город Ирбит. 

Контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.

25.2. Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
26.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

26.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

26.3. Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

Глава 27. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
27.1. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

27.2. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о соблюдении положений настоящего Административного регламента, сроках исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем устных (по телефону) или письменных (в электронном виде) обращений, через специальный сервис Единого портала государственных и муниципальных услуг.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ
Глава 28. Право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений и действий (бездействия) органа, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
 28.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) специалистов и решений должностных лиц администрации Муниципального образования город Ирбит, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ,  осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности или  на другом законном основании, в план организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит в очередном календарном году»( далее – жалоба).

Глава 29. Получение информации о праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

29.1. Информацию о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) специалистов и решений должностных лиц администрации Муниципального образования город Ирбит, МФЦ, работника МФЦ  можно получить:

29.1.1. при обращении по телефонам в отдел экономического развития администрации Муниципального образования город Ирбит;

29.1.2. лично у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

29.1.3.лично у работника МФЦ;

29.1.4 при письменном обращении, направив его на почтовый адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу;

29.1.5. на официальном сайте администрации Муниципального образования город Ирбит в сети «Интернет»;

29.1.6. с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

29.2. Справочная информация, включающая информацию о месте нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, номеров телефонов, адреса электронной почты размещена на официальном сайте администрации Муниципального образования город Ирбит в сети «Интернет» http://moirbit.ru «Муниципальные услуги».

Глава 30. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба

30.1. Жалоба подается в администрацию Муниципального образования город Ирбит, МФЦ, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

30.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) специалиста  администрации Муниципального образования город Ирбит подается  на имя главы Муниципального образования город Ирбит. 

30.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников МФЦ подаются руководителю МФЦ. 

30.4. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ жалоба может быть подана учредителю многофункционального центра или иному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалоб нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, и подлежит рассмотрению в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

Глава 31. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного обжалования действий (бездействия) решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

31.1. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, определен следующими нормативными правовыми актами:

31.1.1.  Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

31.1.2. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

31.1.3. постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012       № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;

31.1.4. постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 года № 828-ПП «Об утверждении положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги,  их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти  Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а  также на решения и действия (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»; 

31.1.5. постановление главы Муниципального образования город Ирбит от 03.07.2019 №146-ПГ «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Муниципального образования город Ирбит, её должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в  администрации Муниципального образования город Ирбит, работников муниципальных организаций Муниципального образования город Ирбит, предоставляющих муниципальные услуги».
Приложение

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности или на другом законном основании, в план организации и проведения ярмарок на территории Муниципального образования город Ирбит в очередном календарном году»

Форма       заявления

      Главе Муниципального образования 

                 город  Ирбит   ___________________

от    _________________________________
                                             (полное наименование организации, индивидуального предпринимателя)        
                                                                              _____________________________________            

Сведения о государственной регистрации:

______________________________________

                                       ОГРН, (ОГРИП), ИНН
Контактная информация: ______________________________________

                                                                                       Телефон, эл. почта

Почтовый адрес: ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить место размещения ярмарки в План организации и проведения ярмарок.

	1. Тип ярмарки
	

	2. Вид ярмарки                           
	

	3. Предельные сроки (период) проведения ярмарок   
	

	4. Место размещения ярмарки                       
	

	5. Организатор ярмарки                            
	

	6. Наименование ярмарки                           
	

	7. Количество мест для продажи товаров (выполнения
работ, оказания услуг) на ярмарках                
	

	8. Режим работы                                   
	


Перечень прилагаемых к заявлению документов:

1____________________________________________

2.____________________________________________

3.____________________________________________

4. ____________________________________________

Должность                    ____________________                                    /______________/                                                               

                                                (подпись)                                  МП            (расшифровка)       
