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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

администрации  Муниципального  образования 

 город  Ирбит

от 28 декабря 2019 года  №  2080-ПА                                

г. Ирбит

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

 «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе 

или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение 

или нежилого помещения в жилое помещение на территории  

Муниципального образования город Ирбит»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                          № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года                            № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Муниципального образования город Ирбит от 29 декабря 2018 года № 2402-ПА «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Муниципальном образовании город Ирбит», на основании статьи 27 Устава Муниципального образования город Ирбит, администрация Муниципального образования город Ирбит 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории  Муниципального образования город Ирбит» (прилагается). 
2. Административный регламент, утвержденный постановлением администрации Муниципального образования город  от 29.09.2017 г. № ​​​​1748   «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» на территории  Муниципального образования город Ирбит», признать утратившим силу.
3. Начальнику отдела организационной работы и документообеспечения И. В. Панкрашкиной  опубликовать  настоящее  постановление  в  Ирбитской общественно-политической газете «Восход» и разместить на официальном сайте администрации Муниципального образования город Ирбит в сети интернет.
4. Начальнику отдела архитектуры и градостроительства                 М.А. Заложук разместить административный регламент в местах предоставления муниципальной услуги. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Муниципального образования город Ирбит С.А. Сивкова.
Глава Муниципального

образования город Ирбит                                                                       Н.В. Юдин                                    
Утвержден

постановлением администрации

Муниципального образования 

город Ирбит 

от  28.12.2019 № 2080-ПА
(в редакции 4    августа  2021 года №  1257-ПА)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 «ПРИНЯТИЕ  ДОКУМЕНТОВ,  А  ТАКЖЕ  ВЫДАЧА  РАЗРЕШЕНИЙ О  ПЕРЕВОДЕ  ИЛИ  ОБ  ОТКАЗЕ  В  ПЕРЕВОДЕ  ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ  В  НЕЖИЛОЕ  ПОМЕЩЕНИЕ  ИЛИ  НЕЖИЛОГО  ПОМЕЩЕНИЯ  В  ЖИЛОЕ  ПОМЕЩЕНИЕ»

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области (далее – Администрации), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 
Круг заявителей

1.3. Заявителями являются физические лица (в том числе, индивидуальные предприниматели) и юридические лица, являющиеся собственниками переводимого помещения.
От имени заявителя с заявлением о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (далее - заявления) вправе обратиться представитель заявителя. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены в соответствии с действующим законодательством (статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации) одним из следующих документов:
· нотариально удостоверенной доверенностью;

· доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.
Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.4. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов Администрации, информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) и на официальном сайте администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области (http://www.moirbit.ru) и информационных стендах Администрации, на официальном сайте многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно муниципальными служащими отдела архитектуры и градостроительства администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области при личном приеме, а также по телефону.
1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области при устном обращении заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению – непосредственно в момент обращения:
1) Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

· Место нахождения: г. Ирбит, ул. Революции, 16.

· Почтовый адрес: 623850, г. Ирбит, ул. Революции, 16.

· Электронный адрес: adminhozirbit@mail.ru
· адрес официального сайта Городского округа «город Ирбит» Свердловской области в сети Интернет: http://www.moirbit.ru.

· телефон отдела, ответственного за прием и регистрацию заявления
о предоставлении муниципальной услуги: 6-27-13;

2) справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:

· телефон отдела архитектуры и градостроительства: 6-29-70;

· график работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги – кабинет № 33: пн. – чт. с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.48;                  

                         пт. с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48.

                         Суббота, воскресенье - выходные дни. 

Время приема документов (заявления): среда – с 15.00 до 17.00.

1.6. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Портал государственных услуг (функций) Свердловской области», а также по принципу «одного окна» посредством ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами МФЦ. 
Адрес и график работы Ирбитского филиала МФЦ: г. Ирбит,                            ул. Советская, 31. 

Телефон: 8 (34355) 6-39-55,     Единый контакт-центр 8-800-200-84-40

График работы:     понедельник:            11:00 - 20:00,

                                вторник - пятница:   09:00 - 20:00,

                                суббота:                     11:00 - 20:00,    без перерыва

                                воскресенье:              выходной.

1.7. Информирование о предоставлении муниципальной услуги. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.
1.8. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные служащие отдела архитектуры и градостроительства администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области (далее – Отдел) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
1.9. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.
Раздел 2. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  

муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
1.1. Муниципальная услуга: «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Городского округа «город Ирбит» Свердловской области.
2.3. Для предоставления муниципальной услуги глава Городского округа «город Ирбит» Свердловской области создает Комиссию по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее – Комиссия).
Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

2.4. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия следующие органы или организации:

· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

· Проектная организация (юридическое лицо или индивидуальный предприниматель), имеющая выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к таким видам работ.
· Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, указанных в пункте 2.21 настоящего административного регламента.
2.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является         решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. Заявителю может быть отказано в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение при наличии оснований, указанных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента:
· Выдача уведомления администрации о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;
· Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
· Выдача постановления администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области «Об утверждении акта приёмочной комиссии о приёмке в эксплуатацию после перепланировки» или отказ о приемке в эксплуатацию.

Сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки:
· Срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

· Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 45 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
· Оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке осуществляется в течение 30 дней с даты подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.11, 2.12 настоящего Административного регламента. 
2.8. Срок выдачи заявителю принятого решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги МФЦ составляет 3 календарных дня со дня его поступления.

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления, в том числе поданного в форме электронного документа с использованием Единого портала.
2.9. При подаче заявления через МФЦ, срок оказания услуги исчисляется со дня регистрации заявления в Администрации.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,  возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.10. Информация о нормативно-правовых актах, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги размещена на официальном сайте Администрации, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» (далее - РГУ) и на Едином портале, а именно:

· Конституция Российской Федерации;
· Жилищный кодекс Российской Федерации;
· Гражданский кодекс Российской Федерации; 

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений"; 

· Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 24.12.2010 № 778 «Об утверждении свода правил СНиП 31-01-2003 «Здания жилые многоквартирные».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательством Российской Федерации и законодательством  Свердловской области для предоставления муниципальной  услуги,  
и  услуг, которые являются  необходимыми  и  обязательными

Для  предоставления  муниципальной  услуги, подлежащих  представлению заявителем, способы их получения заявителем, 
в том  числе в электронной форме, порядок их представления

2.11. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта); доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (если от имени заявителя обращается его представитель).
3) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), документы предоставляются, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество;

4) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
5) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
6) проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, подготовленный и оформленный в установленном порядке - (представляется в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения), с заключением на соответствие:

· ч. 4 ст. 22 Жилищного кодекса РФ, 

· п. 43, 44 Постановления Правительства РФ от 28.01.2006 № 47,

Проект подготавливается и оформляется в установленном порядке юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ. Проект остается в архиве Администрации;
7) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит):
· многоквартирный дом с одним подъездом – большинство голосов от общего числа голосов принимающих участие в этом собрании собственников помещений в многоквартирном доме (кворум: более, чем 2/3 от всех собственников).
· многоквартирный дом (более одного подъезда) - большинство голосов от общего числа голосов принимающих участие в этом собрании собственников помещений в многоквартирном доме при условии голосования за принятие такого решения собственниками помещений в многоквартирном доме, в подъезде которого расположено переводимое помещение, обладающими большинством голосов от общего числа голосов таких собственников, принимающих участие в этом собрании (кворум: весь дом более, чем ½, в том числе подъезд с переводимой квартирой - более, чем 2/3 от всех собственников этого подъезда).
8) согласие в письменной форме всех собственников помещений в многоквартирном доме на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения и невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме).
9) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) - оформляется собственником помещения, примыкающего к переводимому помещению, в письменной произвольной форме, позволяющей определить его волеизъявление. В этом согласии указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, полное наименование и основной государственный регистрационный номер юридического лица - собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, паспортные данные собственника указанного помещения, номер принадлежащего собственнику указанного помещения, реквизиты документов, подтверждающих право собственности на указанное помещение.
10) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры - (представляется в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
11) заключение (акт) Департамента государственного жилищного и строительного надзора Свердловской области о возможности признания помещения жилым; 
12) перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг определяется организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством.
2.12. Для завершения  перевода после приёмки произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения:
-  заявление о приемке в эксплуатацию по форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту;
-  технический план перепланированного помещения.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.13. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, являются:
· правоустанавливающие документы на переводимое помещение в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

· план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, представляется технический паспорт помещения) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

· поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение        (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий

2.14. Запрещается требовать от заявителя:
· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

· представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

· изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

· истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

· выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа власти муниципального образования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
· отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Администрации;

· отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Администрации.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.16. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
· заявитель представил документы в Администрацию без учета места нахождения переводимого помещения.

2.17. Основанием для отказа в приеме заявления и документов, поданных через единый портал, является направление файлов недопустимых форматов или нечитаемых файлов.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа  в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Основаниями для отказа в согласовании перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение являются:
· при подаче заявления на личном приеме заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.11 настоящего Административного регламента;

· заявителем представлены нечитаемые документы, документы с приписками, подчистками, помарками;

· не заполнены обязательные для заполнения поля заявления;

· в правоустанавливающих документах на помещение указано иное лицо, отличное от заявителя или лица, в интересах которого обратилось уполномоченное лицо;

· несоответствие сведений, указанных в электронном заявлении, поданном с использованием единого портала, и сведений, указанных в подлинниках документов (в случае направления с использованием единого портала сканированных копий документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента);
· поступление в Администрацию, осуществляющую согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе;

· Несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса условий перевода помещения:

· перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований  Жилищного кодекса  и законодательства о градостроительной деятельности;

· перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

· перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

· перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение не допускается;

· перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения требованиям установленным Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

· перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности не допускается.

· несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации, строительным нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам;

· заключение о недопустимости переустройства и (или) перепланировки помещения, выданное органом по охране памятников архитектуры, истории и культуры, в случае если помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.19. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.16 настоящего Административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.

2.20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.21. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
· выдача доверенности, оформленной надлежащим образом, и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя);
· выдача проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения;
· получение согласия в письменной форме всех собственников помещений в многоквартирном доме на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;
· выдача протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;
· получение согласия каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

· подготовка технического плана переводимого помещения после завершения  перепланировки и переустройства, если они были необходимы и производились.
Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.22. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.23. Размер платы за оказание услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом:

· в случае если необходимая и обязательная услуга оказывается государственной или муниципальной организацией - устанавливается на основании методики расчета размера такой платы, утвержденной соответствующим органом государственной власти Российской Федерации или органом местного самоуправления;

· в случае если необходимая и обязательная услуга оказывается лицом, не являющимся государственной или муниципальной организацией, - устанавливается лицом самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Администрации не должен превышать 15 минут.

2.25. При обращении заявителя в МФЦ (при реализации) срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о  предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме

2.26. Регистрация запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.11 настоящего регламента, осуществляется в день их поступления в администрацию Городского округа «город Ирбит» Свердловской области при обращении лично, через МФЦ (при возможности).

2.27. Регистрация запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной  услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов

2.28. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов 
в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
· возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

· возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих государственные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами или информационными электронными терминалами;

· столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, указанная в пункте 1.6. регламента.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 

в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения 
муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме), 
в любом территориальном подразделении органа, 
предоставляющего государственную услугу, 
по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 
посредством запроса о предоставлении нескольких 
муниципальных услуг в МФЦ
2.29. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через любой филиал МФЦ по выбору заявителя (экстерриториальный принцип);

3) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в МФЦ.
4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

2.30. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностными лицами Администрации осуществляется не более шести раз в следующих случаях: при обращении заявителя, при приеме заявления, при получении результата, при приеме заявления о приемке в эксплуатацию, при оформлении Акта приемочной комиссии и при получении результата. 
2.31. В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 

особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.32. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу посредством обращения в МФЦ и его филиалы.

2.33. При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, представленные в пункте 2.11 регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.13. регламента.

2.34. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ, сотрудник МФЦ осуществляет действия, предусмотренные Административным регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Городского округа «город Ирбит» Свердловской области.

МФЦ обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию Городского округа «город Ирбит» Свердловской области в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель либо его представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись в порядке, установленном законодательством. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, устанавливается Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

В течение 3 рабочих дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в уполномоченный орган документы, представленные в пункте 2.11 административного регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.13. Административного регламента.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме,

а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

· прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· направление специалистом Отдела межведомственных запросов;
· принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
· выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
· приемка произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке переводимого помещения и оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации; 

· выдача документов, подтверждающих окончание перевода помещения.

При использовании помещения после его перевода в качестве жилого или нежилого помещения должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования, в том числе требования к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах
Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги 
3.1.1. Прием заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.1.1.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день обращения заявителя специалистом Администрации, или сотрудником МФЦ, который в рамках административной процедуры выполняет следующие действия:

· принимает подлежащие представлению непосредственно заявителем заявление и документы, указанные в пункте 2.11 настоящего Административного регламента;

· проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя (документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц; тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание);

· разъясняет порядок приема документов, подлежащих представлению заявителем, и выдачи заявителю решения о согласовании перевода помещения;

· проводит ознакомление заявителя по его требованию с настоящим Административным регламентом; 
· делает и заверяет копии представленных заявителем документов;

· подтверждает правильность заполнения заявления и комплектность прилагаемых документов проставлением личной подписи на бланке расписки (приложение № 3);

· регистрирует заявление о переводе помещения;
· при наличии оснований для отказа в приеме документов, перечисленных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента, информирует заявителя об отказе в приеме документов и заявления в устной форме, по желанию заявителя выдает ему уведомление об отказе в приеме документов, в котором указано основание для такого отказа, возвращает заявителю подлинники документов.
3.1.2.  Направление межведомственных запросов
3.1.2.1. Направление межведомственных запросов осуществляется  специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, который в рамках административной процедуры выполняет следующие действия:
· рассматривает заявление и представленные документы;
· запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведения, указанные в пункте 2.13 настоящего Административного регламента;
· в случае получения в результате межведомственного взаимодействия ответа об отсутствии документа и (или) информации уведомляет заявителя об отсутствии документа и (или) информации и предлагает представить документ и (или) информацию лично в течение 15 рабочих дней;
· проводит оценку представленного проекта переустройства и (или) перепланировки помещения на соответствие строительным нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам.
3.1.2.2. По результатам проверки комплекта документов специалист Отдела:

· готовит проект решения о переводе помещения и направляет его на рассмотрение членам Комиссии.
3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

или отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.1.3.1. Принятие решения о переводе помещения осуществляется путем оформления протокола заседания Комиссии и согласования постановления администрации.
Члены Комиссии проверяют представленный пакет документов с проектом переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения на соответствие действующему законодательству, строительным нормативам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам.
В случае соответствия документации требованиям статей 22, 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, а представленного проекта, действующему законодательству, строительным нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам, члены Комиссии подписывают Протокол заседания и согласовывают постановление администрации о переводе помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение помещения.

Специалист Отдела (секретарь Комиссии) направляет постановление на подпись главе Городского округа «город Ирбит» Свердловской области.
При наличии оснований для отказа в переводе помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, предусмотренных пунктами 2.16 настоящего Административного регламента, Комиссия принимает решение об отказе в переводе помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (приложение № 4).
3.1.4. Выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги

3.1.4.1. Выдачу решения о переводе помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (об отказе переводе помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение) осуществляет специалист Отдела, который в рамках административной процедуры осуществляет следующие действия:
· извещает заявителя о готовности решения о переводе помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (об отказе переводе помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение) одним из способов, указанных заявителем в заявлении;

· выдает заявителю на руки экземпляр решения о переводе помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (об отказе переводе помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение);

· обеспечивает подтверждение получения заявителем решения о переводе помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (об отказе переводе помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение)
3.1.5. Приемка произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке переводимого помещения и оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации

3.1.5.1. Специалист Отдела в день обращения заявителя осуществляет прием документов, указанных в пункте 2.12. настоящего Административного регламента, согласовывает с заявителем дату и время проведения комиссионной проверки и уведомляет Комиссию о дате проверки произведенных работ и оформления акта приемочной комиссии о готовности переводимого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке.
3.1.5.2. Заявитель обеспечивает присутствие представителей проектной организации и исполнителя (производителя) работ (при его наличии) при проведении комиссионной проверки (при невозможности личного участия заявителя в работе комиссии лицо, представляющее его интересы, должно иметь доверенность, которая передается уполномоченному представителю администрации района).
3.1.5.3. В ходе приемки переводимого помещения приемочная комиссия проверяет:

· соответствие произведенных работ проекту переустройства и (или) перепланировки помещения;

· наличие доступа к внутридомовым инженерным системам;

· наличие доступа маломобильных групп населения;

· соответствие фасадов и вывесок принятым и согласованным архитектурным решениям;

· наличие площадки для кратковременной стоянки автомобилей и условий обеспечения ее эксплуатации (договор на уборку территории парковки).
3.1.5.4. По результатам приемки переводимого помещения приемочная комиссия в присутствии заявителя составляет акт приемки эксплуатацию после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения (приложение № 5) в трёх экземплярах, которые подписываются заявителем и членами приемочной комиссии и передаются на подписание председателю приемочной комиссии. 
3.1.5.5. В случае если приемочной комиссией установлены факты несоответствия произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения согласованному проекту, об этом делается соответствующая запись в акте. 
3.1.5. Выдача документов, подтверждающих
окончание перевода помещения.

3.1.6.1. Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
3.1.6.2. После подписания председателем и членами приемочной комиссии акта приемки в эксплуатацию специалист Отдела:
· выдает заявителю Акт приемки в эксплуатацию при предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· выдает заявителю Постановление администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области «Об утверждении акта приёмочной комиссии о приёмке в эксплуатацию помещений после выполненной перепланировки  и(или) переустройства»;

· направляет постановление и акт приемочной комиссии в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области.
Подраздел 3.2. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги

в электронной форме

Представление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге

3.2.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, а также официальном сайте администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области.

На Едином портале, официальном сайте Администрации размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, официальном сайте Администрации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
для подачи запроса

3.2.2. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала, официального сайта Администрации.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в органе графика приема заявителей (по средам с 1500 до 1700).

Орган не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги 

3.2.3. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале и официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале или официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные пункте 2.11 настоящего административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган (организацию) посредством Единого портала, официального сайта.

Прием и регистрация органом, предоставляющим

муниципальную услугу, запроса и иных документов,

необходимых для предоставления услуги

3.2.4. Администрация Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.

3.2.5. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем. 

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в п. 2.16. настоящего Административного регламента, а также осуществляются следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала, официального сайта заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом отдела делопроизводства и документообеспечения администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области.

После регистрации запрос направляется в отдел архитектуры и градостроительства администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области.

После принятия запроса заявителя специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса «принято».

Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги

3.2.6. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган или многофункциональный центр;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги;
е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области

3.2.7. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить градостроительный план земельного участка либо отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Заявитель вправе получить результаты предоставления государственной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления государственной услуги (3 года).

Подраздел 3.3. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги,

выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении государственной услуги в полном объеме и при предоставлении государственной услуги посредством комплексного запроса

Информирование заявителей о порядке предоставления

муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ
3.3.1. Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

· перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

· источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

· времени приема и выдачи документов;

· сроков оказания муниципальной услуги;

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 
и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги

Информирование осуществляется:

· непосредственно в МФЦ при личном обращении в день обращения заявителя в порядке очереди;

· с использованием средств телефонной связи;

· с использованием официального сайта в сети Интернет http://www.moirbit.ru. или электронной почты.

Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги 
и иных документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

3.3.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных пунктах 2.11. и 2.12. настоящего Административного регламента.

Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:

· устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

· проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

· проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

· документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон 
или определенных законодательством должностных лиц;

· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

· фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
не оговоренных в них исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание;

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;

оформляет расписку в получении документов (в необходимом количестве экземпляров) и первый экземпляр выдает заявителю.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистами МФЦ:

- о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;

- о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя под роспись о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков 
в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему документов;

2) осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления 
и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;

4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в пункте 2.11. настоящего административного регламента, а также на право заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.13. настоящего административного регламента в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
 в том числе выдача документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов,

направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных 
и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги,

а также выдача документов, включая составление на бумажном  носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,

предоставляющих муниципальные услуги

3.3.3. При выдаче документов специалист МФЦ:

· устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

· знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;

· при предоставлении заявителем расписки, выдает запрашиваемые документы или мотивированный отказ в установленные сроки.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью 
с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится 
в МФЦ.

Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ. В этом случае документы подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая отметка.

В случае, если после оповещения заявителя любым доступным способом 
о результате оказания муниципальной услуги заявитель не обращается 
за получением документов, то комиссия, созданная приказом руководителя МФЦ, ежеквартально до 20 числа месяца, следующего 
за отчетным кварталом, проводит инвентаризацию неполученных в срок пакетов документов.

По итогам инвентаризации комиссия составляет акт, который утверждает руководитель МФЦ, затем документы подлежат архивированию, а в программном комплексе проставляется статус пакета документов «Передано в архив структурного подразделения».

Если заявитель после архивирования документов обращается за их получением, то на основании личного заявления документы извлекаются из архива и подлежат выдаче заявителю в полном объеме, после чего в программном комплексе проставляется статус пакета документов «Услуга оказана».

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса

3.3.4.  МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 

3.3.5.  При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Администрацию оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформлением комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявления и документов в Администрацию осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. 
В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации Администрацией.
3.3.6. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется руководителем и должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ.

4.3. Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.4. Формами контроля за исполнением административных процедур являются плановые и внеплановые проверки.

Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения нарушений требований к качеству, в том числе к порядку и сроку, предоставления муниципальной услуги, допущенных специалистами Отдела. 

4.4.1. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в год в соответствии с Планом-графиком работы администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, утверждаемым на каждый год. 

4.4.2. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.5. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании постановления администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проверки в случае выявления нарушений порядка и (или) сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных специалистов Отдела к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами и производимых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.8. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.9. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о соблюдении положений настоящего регламента, сроках исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем устных (по телефону) или письменных (в электронном виде) обращений, через специальный сервис Регионального портала государственных и муниципальных услуг.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ.

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)
5.1. Если заявитель считает, что решение Администрации и (или) действия (бездействие) должностных лиц и (или) специалистов Отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы, либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке. 

5.2. Жалоба на должностные лица Администрации, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации, руководителей муниципальных организаций, предоставляющих муниципальную услугу, подается на имя главы Городского округа «город Ирбит» Свердловской области. Жалоба на работников муниципальных организаций, предоставляющих муниципальную услугу, подается на имя руководителя муниципальной организации.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, работников муниципальных организаций, предоставляющих муниципальные услуги, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах в сети Интернет, на Едином портале; 

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, работников муниципальных организаций, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Органы власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.3. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и (или) муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в  Администрации, руководителей муниципальных организаций, предоставляющих муниципальную услугу, жалоба подается на имя главы Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг либо в электронной форме. 

5.4. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункционального центра) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

5.5. Администрация Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, предоставляющая муниципальную услугу, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

- на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);

- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ
5.6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) на должностные лица Администрации, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации, руководителей муниципальных организаций, предоставляющих муниципальную услугу регламентирован «Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации  Муниципального образования город Ирбит, её должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в  администрации Муниципального образования город Ирбит, работников муниципальных организаций Муниципального образования город Ирбит, предоставляющих муниципальные услуги», утвержденным  постановлением  главы Муниципального образования город Ирбит от  03  июля 2019 года № 146-ПГ.  

Указанное положение размещено на официальном сайте администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Приложение № 1

к Административному регламенту

ФОРМА БЛАНКА ЗАЯВЛЕНИЯ

о переводе помещения
Главе Городского округа «город 

Ирбит» Свердловской области Юдину Н.В.
от _______________________________________ 

                                (для физического лица - Ф.И.О. полностью);

__________________________________________

                                    (для юридического лица - реквизиты

__________________________________________

                                 юридического лица, организационно-правовая

__________________________________________

                                 форма, наименование юридического лица)

__________________________________________

                                              (адрес/телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять решение о переводе принадлежащего мне на праве собственности жилое (нежилое) помещения общей площадью ______ кв.м, расположенного по адресу: Свердловская область, город Ирбит, улица ______________________________________________________________________
муниципальное образование, улица, дом, корпус (строение), квартира)

___________из жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

                                                                                 (ненужное зачеркнуть) 

в целях использования помещения в качестве__________________________

                                                                                                  (вид использования помещения)

без проведения переустройства и перепланировки жилого (нежилого) помещения или согласно прилагаемому проекту переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и перечню иных работ:

(указывается перечень необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
Срок производства работ с "___"______ 202__ г. по "____" _______ 202__ г.

Режим производства работ с ______ по ______ часов   в ______________ дни.

Статья 37. Совершение действий, нарушающих тишину и покой граждан Закона Свердловской области от 14 июня 2005 г. N 52-ОЗ "Об административных правонарушениях на территории Свердловской области": «Производство ремонтных и строительных работ, сопровождаемых шумом, в период с двадцати трех до восьми часов по местному времени, а равно производство ремонтных и строительных работ, сопровождаемых шумом в пятницу, субботу, воскресенье и нерабочие праздничные дни в период с восемнадцати до одиннадцати часов по местному времени – ЗАПРЕЩЕНО и влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от пятисот до двух тысяч рублей; на должностных лиц - от одной тысячи до пяти тысяч рублей; на юридических лиц - от трех тысяч до семи тысяч рублей»
Обязуюсь:

- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ; 

- осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Подписи лица (лиц), подавшего(их) заявление:

"_____"___________ 202__ г.      ______________    _________________                       
дата                                                                            подпись                                   фамилия

Приложение № 2
к Административному регламенту

ФОРМА БЛАНКА ЗАЯВЛЕНИЯ

о приемке в эксплуатацию
Главе Городского округа «город

Ирбит Свердловской области Юдину Н.В.
от _______________________________________ 

                                (для физического лица - Ф.И.О. полностью);

__________________________________________

                                    (для юридического лица - реквизиты

__________________________________________

                                 юридического лица, организационно-правовая

__________________________________________

                                 форма, наименование юридического лица)

__________________________________________

                                              (адрес/телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять в эксплуатацию после завершения переустройства и перепланировки   ____жилого помещения, принадлежащего мне на праве собственности  общей площадью ______ кв.м, расположенного по адресу: Свердловская область, город Ирбит, улица______________________________ № дома ________,  этаж _______.
Приложение: Технический план помещения __________________________
Подписи лица (лиц), подавшего(их) заявление:

"_____"___________ 202__ г.      ______________    _________________                       
    дата                                                                      подпись                                   фамилия

Приложение № 3
к Административному регламенту

РАСПИСКА   

в получении документов для осуществления перевода  из __________________ помещения     в __________________помещение 

Заявитель: ____________________________________________

Проживающий по адресу:  город Ирбит Свердловской области,                                                _________________________________________________

Место нахождения переводимого помещения: г. Ирбит________________________

Перечень представленных документов: 

	№ п/п
	Наименование документа
	Дата предоставления

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	


Документы представлены на приеме    «____»  ___________ 202__ г. 

Документы сдал     «____»  ___________ 202__ г.      _____________       _____________

                                                                                                                                       (подпись заявителя)                   (Ф.И.О. заявителя)

          Документы принял:

Ведущий специалист отдела архитектуры                   

и градостроительства администрации                         _______________           Фалько М.И.                          
Приложение № 4
к Административному регламенту

(Утв. постановлением Правительства РФ

от 10 августа 2005 г. № 502)

Уведомление
о переводе (отказе в переводе)
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

Администрация Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью __________ кв. м, находящегося по адресу: Свердловская область, город Ирбит_________________________

_________________________________________________________________________

	                                                                               (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)




	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	
	, кв.
	
	,

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	


из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве


(ненужное зачеркнуть)

	

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

	
	,


	РЕШИЛА (
	
	):

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;


(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

	

	(перечень работ по переустройству (перепланировке)

	

	помещения или иных необходимых работ

	

	по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

	
	.


2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

	

	(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	

	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«___» ____________ 202__ г.

М. П.

Приложение № 5
к Административному регламенту

Акт
приемки в эксплуатацию №____

	г. Ирбит
	"___" ____________202_ г.


Приемочная комиссия, созданная постановлением администрации муниципального образования город Ирбит № 125-ПА от  31.101.2019 года,  в составе: 

	Председатель комиссии:  

	Сивков С.А.
	-
	заместитель  главы администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области;                                                        

	Члены  комиссии: 

	Фалько М.И.
	-
	ведущий специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области, секретарь комиссии;

	Заложук. М.А.
	-
	начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации

Городского округа «город Ирбит» Свердловской области;

	Поспелов Н.Л.
	-
	ведущий специалист МКУ «Служба заказчика-застройщика» Городского округа «город Ирбит» Свердловской области

	Коровина Н.В.
	-
	ведущий специалист отдела экономического развития администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области

	Палтусова Л.А.
	-
	начальник Управления социальной политики по городу Ирбиту и Ирбитскому району

	Коровина Н.В.
	-
	ведущий специалист отдела гражданской защиты и            мобилизационной работы администрации  Городского округа «город Ирбит» Свердловской области


в присутствии  владельца помещений: _________________________________

произвела осмотр помещений __________после завершения переустройства и перепланировки для использования в качестве ______________помещения общей площадью –________ кв.м в ___________________________________ городе Ирбите.  

КОМИССИЯ УСТАНОВИЛА СЛЕДУЮЩЕЕ: 

1. Основанием для проведения переустройства и перепланировки ______________помещений для использования их в качестве _____________ по адресу: город Ирбит  ____________________________________________ в соответствии с пунктом 8 статьи 23  Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ является постановление  администрации Городского округа «город Ирбит» Свердловской области      № _______ от _____________202__ года.

2. Переустройство и перепланировка помещений №№__________________ осуществлялись в соответствии с проектом, ____________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

3. Основные материалы и конструкции  здания:

Фундаменты – ______________________;

стены – ____________________________;  
перекрытие -  _______________________; 

4. Инженерное оборудование: 

Отопление – ______________________________________________________
Водоснабжение – __________________________________________________

Канализация – _____________________________________________________ 

5. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданиям, тротуаров, отделке элементов фасадов зданий, хозяйственных, игровых и спортивных площадок ______________________.

6. Комиссия установила следующие отклонения от проектной документации:

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

7. Замечания приемочной комиссии     ______________________________

__________________________________________________________________

8. РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ:

Предъявленные к приемке в эксплуатацию помещения №№______________ после завершения переустройства и перепланировки для использования их в качестве___________________________помещений  общей площадью – ____________кв. м 

в ______________________________________________ город Ирбит: 

- отвечают требованиям строительных норм и правил, требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим требованиям;

- считать принятыми в  эксплуатацию для использования их в качестве ______________в соответствии с пунктом 9 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ

Председатель приемочной комиссии _________________________________________

Члены приемочной комиссии:

_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество) подпись

________________________________________ _______________________

(фамилия, имя, отчество) подпись

________________________________________ _______________________

(фамилия, имя, отчество) подпись

________________________________________ _______________________

(фамилия, имя, отчество) подпись

________________________________________ _______________________

(фамилия, имя, отчество) подпись

________________________________________ _______________________

(фамилия, имя, отчество) подпись

________________________________________ _______________________

(фамилия, имя, отчество) подпись
